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NORMA TECNICA N° 2

Institui o fluxo para solicitagdo de diploma do
Programa  Associado de Pos-graduacio em
Fonoaudiologia - PPgFon/UFPB/UFRN/UNCISAL.

A Pro-Reitora de Pesquisa e Pos-Graduagao da Universidade Estadual de Ciéncias da Satude
de Alagoas, no uso de suas atribuicdes legais, considerando as necessidades do Programa
Associado de Pos-graduagdo em Fonoaudiologia - PPgFon/UFPB/UFRN/UNCISAL, institui
o fluxo para solicitacdo de diploma e baixa a seguinte norma técnica:

Art. 1° Para obtencdo do Grau de Mestre, o discente devera ter cumprido, no prazo
estabelecido pelo Programa, as seguintes exigéncias:

Ter integralizado os créditos curriculares;

Ter realizado exame de qualificagao;

Ter seu trabalho de conclusdo de curso aprovado por uma banca examinadora;

Ter seu trabalho de conclusdo de curso homologada em reunido do Colegiado do

Programa;

e Estar em dia com suas obrigagdes na unidade académica e institui¢des conveniadas,
tais como: devolucdo de material bibliografico, equipamentos ou outros materiais, €
demais obrigacdes definidas pelo Colegiado;

e Apresentar a carta de envio para publicacdo, aceite ou carta de publicacdo em revista

com Qualis ou outra métrica recomendada pela CAPES. A publicacdo devera constar o

nome do pos-graduando e de seu respectivo orientador.

Art. 2°Apenas quando o aluno cumprir os requisitos descritos acima, a dissertacdo devera ser
enviada em sua versdo definitiva. Para emissao do diploma, o fluxo sera o seguinte:

§ 1° O aluno solicitara ao protocolo da UNCISAL a abertura de um processo, por meio do
endereco eletronico: protocolo.sede@uncisal.edu.br.

§ 2° A solicitacao deverd constar dos seguintes documentos, anexados individualmente no
formato PDF:

L Formulario geral de solicitagdes da UNCISAL, preenchido com os dados do aluno
e da solicitacdo especifica (Modelo ANEXO A). No campo “Dados do
Destinatario”, escrever no item SETOR: “Coordenacao do PPGFON” ¢ marcar o
“x” correspondente. No campo “Dados da Solicitacdo” marcar a op¢ao “Outra
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solicitacdo”. No campo “Exposicao de motivos”, informar que cumpre todos os
requisitos e solicitar a emissdo do diploma.

I1. Solicitagdo enderegada ao PPgFon UNCISAL, utilizando o modelo de
requerimento de emissdao do diploma de dissertagdo, preenchida com os dados do
aluno (ANEXO B);

IL A versdo final da dissertagdo em formato digital, em até 60 dias apo6s a defesa da
dissertagdo, devera ser anexada em documento unico, em formato PDF, e com os
seguintes elementos: 1) Versdo final aprovada pela banca, com a ficha
catalografica (obtida mediante preenchimento de dados no endereco eletronico:
https://fichacatalografica.uncisal.edu.br/); 2) folha de aprovacao assinada por todos
os membros da banca examinadora; 3) termo de ndo utilizacdo dos artigos
cientificos em outros trabalhos de conclusao (ANEXO C).

IV. Termo de autorizagao para publica¢do no Sistema Pergamum da Biblioteca Central
Prof. Hélvio José de Farias Auto da UNCISAL preenchido e assinado (ANEXO D
— ver site da biblioteca);

V. Documentos anexos, em um Unico arquivo contendo os seguintes elementos: 1)
declaracao do orientador atestando que a dissertacao foi adequada as sugestoes da
banca e que esta apta para publicacio (ANEXO E); 2) carta de envio para
publicacdo, aceite ou carta de publicacdo em revista com Qualis ou outra métrica
recomendada pela CAPES; 3) termo de compromisso do plagio (ANEXO F); 4)
declaracao de quitagdo da Biblioteca (solicitar o nada consta da propria
biblioteca); 5)formulario de autoriza¢ao de emissdo do diploma assinado pelo(a)
coordenador(a) do PPgFon/UNCISAL (ANEXO G); e 6) historico atualizado (o
aluno deve solicitar o historico por e-mail ao controle académico).

§ 3° Certificando-se do atendimento aos requisitos dispostos nos art. 1° ¢ os documentos do
art. 2°, a secretaria do PPgFon anexard ao processo o comprovante de confirmagdao de
recebimento dos documentos para solicitacdo de diploma (ANEXO H) e encaminhard a
versdo final da dissertagdo para a Biblioteca, via SEI, solicitando o seu deposito.

§ 4° A biblioteca ira fazer uma copia dos documentos III e IV, listados no art. 2°, § 2°, os quais
estdo anexados ao processo do SEI, para realizar a disponibilizagdo da dissertacdo no Sistema
Pergamum da UNCISAL.

§ 5° Imediatamente apds copiar os documentos, citados no § 4°, a biblioteca devolvera o
processo para o PPgFon, que o encaminhara 8 PROPEP. A biblioteca, posteriormente ao envio
do processo via SEI, ira realizar todos os procedimentos necessarios para a disponibilizacao
da dissertacao no Sistema Pergamum.
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§ 6° A secretaria da PROPEP, ao receber o processo eletronico, ird encaminhéa-lo ao setor
responsavel (Controle Académico), o qual tomard as demais providéncias cabiveis para a
emissdo do diploma.

§ 7° E de responsabilidade do aluno acompanhar seu processo.

Pro-Reitoria da Universidade Estadual de Ciéncias da Saude de Alagoas, 28 de julho de 2023.

If{ € ’ﬂW\"”{ /ﬁamos

Prof®. DI‘l Kla /sa Moreira
Pro-Reitora de Pesquisa e Pos-Graduacao em Exercicio
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ANEXO A -REQUERIMENTO DE ABERTURA DE PROCESSO AO PROTOCOLO DA
UNCISAL

gy s e i e i e

&

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS - UNCISAL
SERVICO DE INFORMAGAO PROCESSUAL E ARQUIVO - SIPA
FORMULARIO PARA SOLICITAGOES

DADOS DO INTERESSADO
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ANEXO B -REQUERIMENTO DE EMISSAO DE DIPLOMA DE DISSERTACAO

ASSUNTO: Requerimento de emissio de diploma de dissertacao

[Nome do Coordenador do PPgFon]
Coordenador do PPgFon
Universidade Estadual de Ciéncia da Sauide (UNCISAL)

Prezado(a) [Nome do Coordenador],

Eu, [Seu Nome], aluno regularmente matriculado, [matricula], no programa de
mestrado Associado em Fonoaudiologia (PPgFon)na Universidade Estadual de Ciéncia da
Satde (UNCISAL), venho por meio desta solicitar a emissdo do meu diploma.

Conforme as normas e regulamentos estabelecidos pela institui¢do e pelo programa,
informo que conclui com éxito todos os requisitos académicos e cumprimento das atividades
necessarias para a obtenc¢ado do titulo de Mestre em Fonoaudiologia.

Todos os documentos necessarios estdo anexados a esse processo.

Aguardo o recebimento do meu diploma e agradeco pela sua assisténcia.

Atenciosamente,

[Assinatura digital GOV.BR]
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ANEXO C - TERMO DE NAO UTILIZACAO DOS ARTIGOS CIENTIFICOS EM
OUTROS TRABALHOS DE CONCLUSAO

TERMO DE NAO UTILIZACAO DOS ARTIGOS CIENTIFICOS EM OUTROS
TRABALHOS DE CONCLUSAO

Eu, Escolher um item.Clique ou toque aqui para inserir o texto., Escolher um item. do
trabalho final de dissertacdo de mestrado intitulado Clique ou toque aqui para inserir o texto.,
desenvolvido Escolher um item.Clique ou toque aqui para inserir o texto., matricula n® Clique
ou toque aqui para inserir o texto., na Linha de Pesquisa Escolher um item., do Programa
Associado de Pos-Graduagao em Fonoaudiologia (PPgFon/UFPB-UFRN-UNCISAL), declaro
que os artigos decorrentes da referida dissertagdo nao foram e ndo serao utilizados em outros
trabalhos de conclusdo de curso de quaisquer natureza, conforme § 4° do art. 2° da Resolucao

n®01/2018 — PPgFon.

Maceio, de de

Assinatura do(a) orientador(a)
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ANEXO D -~ TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO

TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO

‘_-&‘ UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS
BIBLIOTECA CENTAL PROF. HELVIO JOSE DE FARIAS AUTO

Termo de autorizagdo para publicagdo de tese, dissertacao, trabalho de conclusao
de curso, monografia ou produgdo académica dos servidores no repositéiio
institucional da Biblioteca Central Prof. Hélvio Jose de Farias Auto da Universidade
Estadual de Ciéncias da Saude de Alagoas (UNCISAL)

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo, autorizo a Biblioteca Central
Prof Helvio Jose de Farias Auto a disponibilizar, através do  site
http://biblioteca. uncisal.edu br, sem ressarcimento dos direitos autorais, de acordo com a
Lei n®. 9610/98. o texto integral da obra abaixo citada, conforme permissdes assinaladas,
para fins de leitura, impressdo efou download, a titulo de divulgacdo da produgéo
cientifica brasileira, a partir desta data

1. Identificacdo do material bibliogréfico:

Tese

Dissertacao

‘Monografia da pos-graduacao (lato senso)
Trabalho de conclusao de curso (TCC)

Produgéo académica dos servidores Especificar:

[JN, Sy JEy. Jy
e e e e

2. Identificagéio da Tese, Dissertacao, TCC, Monografia ou Producdo académica dos

~servidores:

| Autor:

| E-mail:

. Seu e-mail pode ser disponibilizado na pagina? ()Sim ( ) Nao
| Lates atualizado ()Sim ( ) Nao

PR

Orientador:
Co-Orientador:

Membros da Banca:

; Nome:
Nome:

| Data de Defesa (dd/mm/aaaa):
| Titulagao (Doutor | Mestre/Especialista/Bacharel/Tecndlogo):

Titulo da Tese, Dissertagdo, TCC, Monografia ou Produgdo académica dos
_servidores no idioma original:

Palavras-chave no idioma original:
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS
BIBLIOTECA CENTAL PROF. HELVIO JOSE DE FARIAS AUTO

_Numero de paginas:

Titulo da Tese, Dissertagdo, TCC, Monografia ou Produgdo académica dos
servidores em outro idioma (especifique):

Palavras-chave em outro idioma (especifique):

Programal Curso de defesa:

Afiliacao: (Instituicao de vinculo empregaticio do autor):
Nome:

Sigla:

CNPJ:

Area de conhecimento:

3. Agéncia de fomento (vide Tabela do CNPq)

4. Informacéo de acesso ao documento:

Liberacdo para publicagdo: | ( ) Total | ( )Parcial
Em caso de publicac&o parcial, especifique o(s) arquivo(s) restrito(s):
Argquivo(s) capitulo(s). Especifique:

Havendo concordancia com a publicagdo eletrfnica, torna-se imprescindivel o envio do(s)
arquivo(s) em formato digital PDF do documento da tese ou dissertacéo. E necessario
que a impresséo seja gerada a partir do arquivo em PDF para que as versdes eletronica e
impressa sejam idénticas.

5. Contatos do autor:
Telefones:
e-mail:

Local e data:

Assinatura do autor:
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ANEXO E - DECLARACAO DE ADEQUACAO DA VERSAO FINAL
DADISSERTACAO

DECLARACAO DE ADEQUACAO DA VERSAO FINAL DADISSERTACAO

Eu, Prof(a)Dr(a)

orientador(a) domestrando(a)

)

concluinte do Programa Associado de Pos-graduacao em
FonoaudiologiaPPgFon/UFPB/UFRN/UNCISAL, declaro, através desta, que li a versdo final

da dissertagao de mestradointitulada

entregue  pelo
referido aluno, e que o documento em questao atende as recomendag¢des sugeridas pela banca

estando apta a publicacao.

Maceio, de de

Assinatura do(a) orientador(a)
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ANEXO F - TERMO DE COMPROMISSO DO PLAGIO

TERMO DE COMPROMISSO DO PLAGIO

Através do presente, eu, )

aluno(a) regularmente matriculado(a) no Programa Associado de Pds-Graduacdo em
Fonoaudiologia PPgFon (UFPB/UFRN/UNCISAL), declaro estar ciente que: (1) plagio
consiste da copia de trabalho completo ou parcial alheio e submissdo do mesmo como
trabalho proprio, ou da inclusdo, em trabalho préoprio, de ideias, frases (parciais ou
completas), tabelas ou graficos de outra pessoa sem a devida pontuacdo/formatacdo (e.g.,
aspas ou recuo do texto) e citacdo da referéncia; (2) o/a aluno/a que comprovadamente
perpetrar plagio em trabalhos académicos exigidos pelo curso sera sumariamente desligado do
Curso. De tal modo, assumo que ndo cometi plagio no documento entregue, referente a minha

dissertacdo de mestrado.

Maceio, de de

Assinatura do(a) aluno(a)
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ANEXO G - FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE EMISSAO DO DIPLOMA

FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE EMISSAO DO DIPLOMA

Autorizo (0o)a

discente ,da turma

do Programa Associado de Poés-graduacdo em Fonoaudiologia

(PPgFon/UNCISAL),a solicitar o diplomado referido curso, ap6és cumprir no prazo
estabelecido, as exigéncias para obteng¢ao dograu de mestre, aprovado pelaPro-reitoria de

Pesquisa e Pos-graduagdao da UNCISAL.

Maceio, de de

Assinatura do(a) coordenador (a) do Programa Associado de Pos-graduagao em

Fonoaudiologia — PPgFon UNCISAL
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ANEXO H - COMPROVANTE DE CONFIRMACAO DE RECEBIMENTO DOS
DOCUMENTOS PARA SOLICITACAO DE DIPLOMA

COMPROVANTE DE CONFIRMACAO DE RECEBIMENTO DOS
DOCUMENTOS PARA SOLICITACAO DE DIPLOMA

MATRICULA ALUNO TELEFONE E-MAIL

DOCUMENTOS ENTREGUES

Versao final da dissertacdo com ficha catalografica e folha de
aprovagao assinada pelos componentes da banca

Declaracdo do orientador atestando que a dissertacdo foi
adequada as sugestdes da banca e que estd apta para
publicacao

Carta de envio, aceite para publicacdo ou carta de publica¢do
de artigo cientifico em revista com Qualis ou outra métrica
recomendada pela CAPES para area de ensino

Nada consta da biblioteca

Historico atualizado

Maceio, de de

Assinatura do(a) secretario(a) do Programa Associado de Pés-graduagao em Fonoaudiologia —

PPgFon UNCISAL



